


  

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Ветютневского сельского поселения  
Фроловского муниципального района  
Волгоградской области  

                                    от 20.05.2026 г. № 35  

 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об ис-
пользовании донного грунта, указанного в части 2 статьи 52.3 Водного 

кодекса Российской Федерации на территории Ветютневского сельского 
поселения Фроловского муниципального района Волгоградской обла-

сти» 
 

1. Общие положения 
 
1.1. Предмет регулирования. 
Настоящий административный регламент устанавливает порядок предо-

ставления муниципальной услуги «Принятие решения об использовании 
донного грунта, указанного в части 2 статьи 52.3 Водного кодекса Россий-
ской Федерации на территории Ветютневского сельского поселения Фролов-
ского муниципального района Волгоградской области» (далее именуются – 

Регламент, административный регламент) и стандарт предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность ад-
министративных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-
ское или юридическое лицо, осуществляющие проведение  дноуглубитель-
ных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, 
либо их уполномоченные представители (далее -  заявители). 

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муници-
пальной услуги  

1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике 
работы администрации Ветютневского сельского поселения, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональ-
ного центра (далее – МФЦ):  

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Ад-
министрация Ветютневского сельского поселения Фроловского муниципаль-
ного района Волгоградской области (далее - Администрация). 

Место нахождения Администрации: 403520, Волгоградская область, 
Фроловский район, х. Ветютнев. 

Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии со сле-
дующим графиком: 

Понедельник-пятница – 8.00-16.00 

перерыв - 12.00 - 13.00; 

суббота, воскресенье - выходные дни. 
Справочные телефон, факс Администрации: 8(84465) 5-77-75. 

Справочные телефоны:  



  

- телефон: 8 (84465) 5-77-35, 5-77-08. 

- телефон Главы Ветютневского сельского поселения: 8 (84465) 5-77-75  

- электронная почта: vetutnev.adm@yandex.ru. 
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно 

получить с использованием государственной информационной системы 
"Единый портал сети центров и офисов "Мои Документы" (МФЦ) Волго-
градской области" (http://mfc.volganet.ru). 

Местонахождение, почтовый адрес МФЦ: 
403538, Российская Федерация, Волгоградская область, г. Фролово, ул. 

Пролетарская, 12. 
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно 

получить с использованием государственной информационной системы 
«Единый портал сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волго-
градской области» (http://mfc.volganet.ru). 

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 
заявитель может получить: 

непосредственно в администрации Ветютневского сельского поселения 
Фроловского муниципального района Волгоградской области (информаци-
онные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном при-
еме муниципальными служащими администрации Ветютневского сельского 
поселения Фроловского муниципального района Волгоградской области; 

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в случае 
письменного обращения заявителя; 

в сети Интернет на официальном сайте администрации Ветютневского 

сельского поселения Фроловского муниципального района Волгоградской 
области (http://vetyutnevskoe.ru), в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал государственных и 
муниципальных услуг). 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие решения об ис-

пользовании донного грунта, указанного в части 2 статьи 52.3 Водного ко-
декса Российской Федерации на территории Ветютневского сельского посе-
ления Фроловского муниципального района Волгоградской области» (далее – 

муниципальная услуга). 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ветютнев-

ского сельского поселения Фроловского муниципального района Волгоград-
ской области (далее – уполномоченный орган). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение уполномоченного органа об использовании донного грунта, 
указанного в части 2 статьи 52.3 Водного кодекса Российской Федерации 
(далее – решение об использовании донного грунта); 

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 

http://www.gosuslugi.ru/


  

рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

В случае представления заявителем документов через МФЦ срок приня-
тия решения об использовании донного грунта исчисляется со дня передачи 
МФЦ данных документов в уполномоченный орган. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.  

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заяви-
телем: 

- заявление о рассмотрении возможности использования донного грун-
та, указанного в части 2 статьи 52.3 Водного кодекса Российской Федерации, 
в интересах физического лица, юридического лица, осуществляющих прове-
дение дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и бе-
регов водных объектов, либо третьих лиц по форме, содержащейся в прило-
жении № 1 к Регламенту (далее – заявление о возможности использования 
донного грунта); 

- заключение территориального органа Федерального агентства по 
недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых, не относя-
щихся к общераспространенным полезным ископаемым; 

- заключение территориального органа Федерального агентства водных 
ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других работ, свя-
занных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых 
получен донный грунт. 

2.5.2. Документом, который заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе, является выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц (для юридических лиц). 

2.5.3. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.5.1, 2.5.2 Регла-
мента, могут быть представлены заявителями по их выбору в уполномочен-
ный орган или МФЦ лично, либо направлены посредством почтовой связи 
ценным письмом с уведомлением о вручении на бумажном носителе, либо 
представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
либо на официальный адрес электронной почты уполномоченного органа.  

Копии документов должны быть заверены в установленном законода-
тельством порядке. 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору 
заявителя: 

- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной 

подписью заявителя (представителя заявителя). 
Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной элек-

тронной подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие инфор-
мационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется 



  

с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего 
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным 
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения без-
опасности, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.  

В случае обращения заявителя с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» к заявлению в форме электронного 
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заяви-
теля (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление 
представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого 
документа. 

Представление данного документа не требуется в случае представления 
заявления в форме электронного документа посредством отправки через лич-
ный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

2.5.4. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в рас-
поряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, за ис-
ключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе пред-
ставить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные гос-
ударственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и информации, предо-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов 
Ветютневского сельского поселения от 05.04.2022 г. № 39/130 «Об утвер-
ждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг администрацией Ветютневского 

сельского поселения Фроловского муниципального района Волгоградской 
области и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за оказание 



  

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случа-
ев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представ-
ленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя ор-
ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случа-
ев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является не-
обходимым условием предоставления государственной или муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов.  

1) подано заявление, не соответствующее установленной форме;   
2) текст заявления о предоставлении муниципальной услуги не подда-

ется прочтению; 
2) документы представлены неправомочным лицом; 
3) к заявлению не приложены документы, необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.65.1 Регламента. 



  

Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотре-
нию заявления в случае, если при обращении за предоставлением муници-
пальной услуги в электронной форме в результате проверки квалифициро-
ванной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – 

Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-

каза в предоставлении муниципальной услуги 

2.7.1.  Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют. 

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги явля-
ется недостоверность сведений, содержащихся в заявлении или в приложен-
ных к нему документах. 

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае 
обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ 
составляет 15 минут. 

2.10. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов 
составляет: 

- на личном приеме граждан  –  не  более 15 минут; 
- при поступлении заявления и документов по почте, посредством Еди-

ного портала государственных и муниципальных услуг или через МФЦ – в 
течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в упол-
номоченный орган. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предо-
ставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предостав-
ления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов. 

2.11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обес-
печиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги обо-
рудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими 
принадлежностями, информационными и справочными материалами, 
наглядной информацией, стульями и столами). 

Помещения администрации Ветютневского сельского поселения Фро-
ловского муниципального района Волгоградской области должны соответ-
ствовать санитарным правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к условиям труда», утвержденным поста-



  

новлением Главного государственного санитарного врача Российской Феде-
рации от 02.12.2020 № 40, и быть оборудованы средствами пожаротушения. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указате-
лями. 

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахожде-
ния и режиме работы. 

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), со-
держащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структур-
ного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги. 

2.11.2. Требования к местам ожидания. 
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного 
органа. 

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными 
секциями, скамьями. 

2.11.3. Требования к местам приема заявителей. 
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих 

целей помещениях. 
Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим 
устройствам. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возмож-
ность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из 
помещения при необходимости. 

Места сдачи и получения документов заявителями, места для инфор-
мирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются 
стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и пись-
менными принадлежностями. 

2.11.4. Требования к информационным стендам. 
В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы 

с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие по-
лучение информации о предоставлении муниципальной услуги. 

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного 
органа размещаются следующие информационные материалы: 

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, со-
держащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципаль-
ной услуги; 

текст Регламента; 
информация о порядке исполнения муниципальной услуги; 
перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги; 
формы и образцы документов для заполнения; 
сведения о месте нахождения и графике работы наименование админи-

страции муниципального образования и МФЦ; 



  

справочные телефоны; 
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов; 
информация о месте личного приема, а также об установленных для 

личного приема днях и часах. 
При изменении информации по исполнению муниципальной услуги 

осуществляется ее периодическое обновление. 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для 
граждан месте), а также на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте уполномочен-
ного органа (http://vetyutnevskoe.ru). 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оп-
тимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации граж-
данами. 

2.11.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муни-
ципальной услуги для инвалидов. 

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципаль-
ной услуги должно быть обеспечено: 

- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное 
средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него; 
- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по террито-

рии организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на терри-
тории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услу-
га; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в поме-
щения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающе-

го ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые 
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляю-
щим функции по выработке и реализации государственной политики и нор-
мативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства ин-
валида или в дистанционном режиме; 

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в 
преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с 
другими лицами. 



  

2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв-
ляются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдель-
ных административных процедур в электронной форме, получение заявите-
лем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использо-
ванием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюде-
ние сроков предоставления муниципальной услуги,  отсутствие жалоб и пре-
тензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незакон-
ными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и долж-
ностных лиц уполномоченного органа.  

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальных услуг в электронной форме и МФЦ. 

Особенности осуществления отдельных административных процедур, 
действий, выполнение которых обеспечивается заявителю при предоставле-
нии муниципальной услуги в электронной форме, и предоставления муници-
пальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 Регламента. 

 

    3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административ-
ных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административ-

ных процедур в МФЦ 
 

3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

- прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, посту-
пившего в электронной форме, и прилагаемых к нему документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги; 

- формирование и направление межведомственных запросов 

о предоставлении документов (информации); 
- рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие реше-

ния по итогам рассмотрения. 
3.1. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, по-

ступившего в электронной форме, и прилагаемых к нему документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процеду-
ры является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых 
к нему документов посредством личного обращения заявителя, почтового 
отправления, в электронной форме или через МФЦ. 

3.1.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществля-
ют должностные лица уполномоченного органа или МФЦ.  

3.1.3. При личном обращении заявителя должностное лицо уполномо-
ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, проверяет комплект-
ность представленного в соответствии с пунктом 2.5.1 Регламента пакета до-
кументов, при необходимости делает копию с представленных заявителем 
подлинников документов и заверяет их. 



  

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждает-
ся уполномоченным органом путем выдачи (направления) заявителю распис-
ки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения 
уполномоченным органом, а также с указанием перечня сведений и докумен-
тов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае 
предоставления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ. 

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ, 
последний не позднее дня, следующего за днем их поступления, обеспечива-
ет передачу заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный 
орган. 

3.1.4. При поступлении заявления по почте должностное лицо уполно-
моченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами. 

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых 
к нему документов подтверждается уполномоченным органом путем направ-
ления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный но-
мер заявления, дату получения уполномоченным органом указанного заявле-
ния и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований фай-
лов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объ-
ема, а также перечня сведений и документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам (далее - уведомление о получении заявления). 

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявите-
лем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления заявления в уполномоченный орган. 

3.1.5. При поступлении заявления в электронной форме должностное 
лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации прово-
дит процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с 
использованием которой подписано заявление (пакет электронных докумен-
тов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую провер-
ку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона  
№ 63-ФЗ. 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи бу-
дет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действи-
тельности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения 
проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в элек-
тронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-

ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Та-
кое уведомление подписывается квалифицированной подписью руководите-
ля уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и 
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный ка-
бинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

3.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры: 
- при личном приеме граждан - не  более 15 минут; 
- при поступлении по почте, посредством Единого портала государ-

ственных и муниципальных услуг или через МФЦ – в течение 1 рабочего 
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дня, следующего за днем поступления заявления о предоставлении водного 
объекта в пользование в уполномоченный орган. 

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае 
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблю-
дения установленных условий признания ее действительности направляется в 
течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки.  

3.1.7. Результатом исполнения административной процедуры является: 
- прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронном 

виде или в МФЦ) заявителю расписки в получении заявления и приложенных 
к нему документов (уведомления о получении заявления);  

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявле-
ния по основаниям, установленным пунктом 2.6 Регламента. 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов о 
предоставлении документов (информации). 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является                  
не представление заявителем - юридическим лицом по собственной инициа-
тиве документа, предусмотренного пунктом 2.5.2 Регламента. 

3.2.2. В случае если документ (информация), предусмотренный пунк-
том 2.5.2 Регламента, не был представлен заявителем по собственной иници-
ативе, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, готовит и направляет в установленном за-
конодательством порядке межведомственные запросы в органы, в распоря-
жении которых находятся указанный документ и информация. 

3.2.3. В случае если заявителем самостоятельно представлен документ, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги и в распоряжении 
уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая для ее 
предоставления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению следую-
щей административной процедуры Регламента. 

3.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры -  
2 рабочих дней со дня окончания приема документов и регистрации заявле-
ния. 

3.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является 
формирование и направление межведомственных запросов документов (ин-
формации). 

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие ре-
шения по итогам рассмотрения. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе пред-
ставленных в порядке межведомственного взаимодействия. 

3.3.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные до-
кументы и информацию на предмет отсутствия (наличия) основания для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 
2.7.2 Регламента. 
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3.3.3. По итогам рассмотрения должностное лицо уполномоченного ор-
гана, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавлива-
ет по форме, содержащейся в приложении № 2 к Регламенту, проект решения 
об использовании донного грунта либо проект решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги. 

В решении об использовании донного грунта в случае его использования 
в интересах физического лица, юридического лица, осуществляющих прове-
дение дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и бе-
регов водных объектов, либо третьих лиц указываются следующие сведения: 

а) для юридических лиц: 
полное и сокращенное (при наличии) наименования юридического лица; 
основной государственный регистрационный номер; 
идентификационный номер налогоплательщика; 
адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического 

лица; 
б) для физических лиц: 
фамилия, имя, отчество (при наличии); 
адрес регистрации по месту жительства (пребывания); 
в) для индивидуальных предпринимателей: 
фамилия, имя, отчество (при наличии); 
основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя; 
идентификационный номер налогоплательщика; 
адрес регистрации по месту жительства. 

        Проект решения об отказе в использовании донного грунта готовится 
должностным лицом уполномоченного органа при наличии основания для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 
2.7.2 Регламента. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномо-
ченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием 
перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных 
федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами 
требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги. 

3.3.4. Проект решения об использовании донного грунта или проект 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги представляется 
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предостав-
ление муниципальной услуги, на подпись руководителю уполномоченного 
органа или уполномоченному им должностному лицу. 

Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им долж-
ностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия заме-
чаний подписывает соответствующее решение. 

Подписанное решение регистрируется должностным лицом, уполномо-
ченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в 
установленном порядке. 
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3.3.5. Решение уполномоченного органа выдается заявителю под рас-
писку либо направляется ему должностном лицом, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, указанным в заявлении способом: 

- посредством почтового отправления (по адресу, указанному в заявле-
нии); 

- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, 
ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю по-
средством электронной почты; 

- в виде электронного документа, который направляется уполномочен-
ным органом заявителю посредством электронной почты. 

В случае представления заявления через МФЦ решение направляется в 
МФЦ для его передачи заявителю, если им не указан иной способ его полу-
чения. 

3.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 

7 дней с момента получения должностным лицом уполномоченного органа, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов 
(информации), в том числе полученных в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

3.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является: 
- решение уполномоченного органа об использовании донного грунта;  

- решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги. 

3.4. Порядок осуществления административных процедур в электрон-
ной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг. 

3.4.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной 
услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных 
и муниципальных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих 
действий (далее – действия):  

получение информации о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги; 

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса  
о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос); 

формирование запроса; 
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услу-

ги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего; 

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и 
исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях 
определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного админи-



  

стративным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответ-
ствующего признакам заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги.  

3.4.2. Для предоставления муниципальной услуги с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг заявитель запол-
няет форму, в которой необходимо указать сведения, необходимые для полу-
чения услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой. 

3.4.3. Заявление считается отправленным после получения заявителем 
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя 
или его представителя на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг. 

3.4.4. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получа-
ет уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или его пред-
ставителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

3.4.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспе-
чивается возможность получения электронного документа, подписанного с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

При получении результата предоставления услуги на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа 
дополнительно обеспечивается возможность получения по желанию заявите-
ля документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронного документа. 

Информация об электронных документах - результатах предоставления 
услуг, в отношении которых предоставляется возможность, предусмотренная 
абзацем вторым настоящего пункта, размещается оператором Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг в едином личном кабинете 
или в электронной форме запроса. 

Возможность получения результата предоставления услуги в форме 
электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечива-
ется заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги 
(в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 
Приложение № 1 к Регламенту 

 

Форма  
 

Заявление  
о рассмотрении возможности использования донного грунта,  

указанного в части 2 статьи 52.3 Водного кодекса Российской Федерации,  
в интересах физического лица, юридического лица, осуществляющих проведение дно-

углубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов, 
либо третьих лиц 

 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

(для юридического лица – полное и сокращенное  
(при наличии) наименования, для физического лица или для индивидуального предпри-

нимателя –  

фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Для юридического лица: 
действующего на основании: 

 

(вид учредительного документа) 

Основной государственный регистрационный номер   
 

Зарегистрированного 

 

 

 

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо) 

Адрес в пределах места нахождения юридического лица 

 

 

Идентификационный номер налогоплательщика   
 

В лице   
 

 

(должность, представитель, фамилия, имя, отчество (при наличии) 
дата рождения   

 



  

Паспорт гражданина Российской Федерации   
 

 

(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения) 
адрес регистрации по месту жительства (пребывания)   

 

 

 

контактный телефон   
 

действующий от имени юридического лица: 
без доверенности   

(лицо, имеющее право действовать от имени юридического  
лица без доверенности в силу закона или учредительных документов) 

на основании доверенности, удостоверенной   
 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса, округ) 

«  »    г., № в реестре  

по иным основаниям   
(наименование и реквизиты документа) 

Для физического лица: 
Адрес регистрации по месту жительства (пребывания)   

 

 

 

Для индивидуального предпринимателя: 
Адрес регистрации по месту жительства   

 

 

 

Основной государственный регистрационный номер индивидуального  
предпринимателя   

 

Идентификационный номер налогоплательщика   
 



  

Прошу рассмотреть возможность использования донного грунта, извлеченного 

 

(наименование муниципального образования, кадастровый номер земельного участка (при 
наличии), координаты используемой в интересах физического, юридического лиц, осу-
ществляющих проведение дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна 
и берегов водных объектов, либо третьих лиц части водного объекта для производства ра-
бот, площадь акватории в км2, вид работ, объемы извлекаемого донного грунта) 

 

в интересах физического, юридического лица, осуществляющих проведение дно-
углубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных 
объектов 

 в интересах третьих лиц 

Нужное отметить 

Приложение: 
а) копия документа, удостоверяющего личность, – для физического лица; 
б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление  

действий от имени заявителя, в случае если заявление подается представителем  
заявителя; 

в) заключение территориального органа Федерального агентства  
по недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых,  
не относящихся к общераспространенным полезным ископаемым; 

г) заключение территориального органа Федерального агентства водных  
ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других работ, связанных  
с изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых получен  
донный грунт. 

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны. 
Расписку о принятии документов получил (получила). 

«  »  20  г. «  » ч «  » мин. 
дата и время подачи заявления 

 /  / 

(подпись заявителя)  (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

М.П. (при наличии) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Приложение № 2 к Регламенту 

 

 

Форма 
________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 
 

Решение 

об использовании донного грунта, указанного в части 2 статьи 52.3 

Водного кодекса Российской Федерации 

 

от ____________ 

 

1. Настоящее решение принято на основании заявления: 
__________________________________________________________________ 

(для юридического лица - полное и сокращенное (при наличии) наименования, для физи-
ческого лица или для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
 

2. Донный грунт, указанный в части 2  статьи 52.3 Водного кодекса Российской  Федера-
ции (далее - донный грунт), будет использован: (нужное отметить) 
 

 в интересах физического лица, юридического лица, осуществляющих проведе-
ние дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 
водных объектов 

 в интересах третьих лиц 

 

Место проведения работ _____________________________________________ 
(наименование муниципального образования, кадастровый номер 

земельного участка (при наличии), координаты части 
водного объекта, используемого заявителем для 
производства работ, площадь акватории в км2) 

 

Объемы (планируемые объемы) извлекаемого донного грунта ______________ 

 

Место складирования донного грунта (кадастровый номер земельного   участка) 
__________________________________________________________________ 

 

Место фактического использования донного грунта для обеспечения муниципальных 
нужд (кадастровый номер участка) ______________________ 

4. В случае использования донного грунта в интересах физического лица, юридического 
лица, осуществляющих проведение дноуглубительных  
и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов,  
либо третьих лиц: _________________________________________________ 

(для юридического лица - полное и сокращенное (при наличии) 
наименования, для физического лица или для индивидуального 

предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

Для юридического лица: 
Основной государственный регистрационный номер _____________________ 

 

Адрес в пределах места нахождения юридического лица 

__________________________________________________________________ 
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Идентификационный номер налогоплательщика _________________________ 

 

Для физического лица: 
Адрес регистрации по месту жительства (пребывания) ____________________ 

 

Для индивидуального предпринимателя: 
Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимате-
ля___________________________________________________ 

 

Идентификационный номер налогоплательщика ________________________ 

 

Адрес регистрации по месту жительства _______________________________ 

 

Руководитель Органа _________/____________________________________/ 
                                         (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

М.П. (при наличии) 
 

 


